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ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО ОКАЗАНИЮ ПЛАТНЫХ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ  И ИНЫХ УСЛУГ 

 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Положение об организации деятельности по оказанию платных дополнительных образовательных и иных услуг (в дальнейшем – Положение) в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении средней общеобразовательной школе № 31 города Пензы  (далее по тексту – Школа), разработано в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации, с Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Законом Российской Федерации «О защите прав потребителей», Постановлением Правительства РФ от 15.08.2013 года № 706 «Об утверждении Правил  оказания платных образовательных услуг», Постановлением Главы администрации города  Пензы N 652 от 22.06.2006 "Об утверждении перечня платных дополнительных образовательных и иных услуг, предоставляемых муниципальными образовательными учреждениями города Пензы", Постановлением  Главы  администрации  города Пензы N 376  от  07.04.2011. «О внесении Изменения в Постановление   Главы  администрации  города  N  652  от  22.06.2006»,  Уставом МБОУ СОШ № 31 г. Пензы.
1.2. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, регламентирующим деятельность Школы, и определяет порядок и условия предоставления платных дополнительных образовательных и иных  услуг.

1.3. Положение принимается Педагогическим советом Школы, согласуется с Управляющим Советом  и утверждается директором. 

1.4. Деятельность по оказанию платных дополнительных образовательных услуг относится к самостоятельной хозяйственной деятельности Школы, приносящей доход, и осуществляется на основании Устава.

1.5. Платные дополнительные образовательные услуги оказываются обучающимся и населению за рамками общеобразовательных программ и государственных образовательных стандартов на договорной основе.

1.6. Дополнительные образовательные услуги не могут быть оказаны взамен или в рамках деятельности по реализации общеобразовательных программ и государственных образовательных стандартов, финансируемых из бюджета. 

1.7. Платные дополнительные образовательные услуги могут быть оказаны исключительно по желанию обучающегося его родителей (законных представителей).

1.8. Перечень платных дополнительных образовательных услуг на учебный год утверждается приказом директора с учетом спроса на конкретные виды услуг и анализа возможностей Школы по оказанию пользующихся спросом видов услуг.

1.9. В случае изменения видов оказываемых платных образовательных услуг в течение учебного года перечень дополнительных платных услуг подлежит повторному утверждению. 
II. ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАТНЫХ УСЛУГ
2.1.Школа  оказывает следующие виды платных услуг: 
-  преподавание специальных курсов и циклов дисциплин по различным предметам сверх часов и сверх программ, предусмотренным учебным планом;

- репетиторство с обучающимися другого образовательного учреждения;

-различные курсы, семинары, консультации (компьютерные, инженерного бизнеса, английского языка и др.);

-различные кружки, студии, группы, школы по обучению и приобщению детей к знаниям мировой культуры, художественно-эстетического, научного, технического и прикладного творчества (шахматная, цирковая, танцевальная, музыкальная школы, художественные кружки, секции и т.п.);

 - создание различных учебных групп и методов специального обучения детей, в т.ч. с отклонениями в развитии, по адаптации детей к условиям школьной жизни, подготовке неорганизованных дошкольников к поступлению в школу (школа раннего развития);

- информационные услуги, в т.ч. Интернет;

-спортивные секции и группы (аэробика, ритмика, спортивные единоборства, волейбол, баскетбол, мини-футбол, теннис, общефизическая подготовка, в т.ч. занятия в тренажерных залах);

- присмотр за детьми с отклонениями в развитии, коррекция психического здоровья;

- другие виды услуг, не запрещенных действующим законодательством.
2.2.Перечень дополнительных платных образовательных услуг формируется на основе изучения спроса обучающихся и их родителей (законных представителей) обучающихся на дополнительное образование и услуги, сопутствующие образовательному процессу. 
2.3. Изучение спроса осуществляется Школой путем опросов, собеседований, приема обращений и предложений от граждан. 

III. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
ПО ОКАЗАНИЮ ПЛАТНЫХ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ УСЛУГ
3.1. Планирование деятельности по оказанию дополнительных платных образовательных и иных  услуг осуществляется на следующий учебный год с учетом запросов и потребностей участников образовательного процесса и возможностей Школы. 

3.2. Управляющий Совет Школы согласовывает перечень оказываемых дополнительных платных услуг для последующего его утверждения директором. 

3.3. Директор:
-издаёт приказы об организации платных дополнительных образовательных и иных услуг, в которых определяются: ответственность лиц, состав учеников, организация работы по предоставлению платных дополнительных образовательных и иных  услуг (расписание занятий, график работы), привлекаемый преподавательский состав;

- утверждает  учебный план, учебную программу, смету расходов, штатное расписание, должностные инструкции;
- оформляет трудовые отношения с  работниками, привлекаемыми для оказания дополнительных платных образовательных и иных услуг и осуществления организационной работы по обеспечению оказания дополнительных платных услуг и осуществлению контроля над данным видом деятельности;
- заключает индивидуальные договоры с родителями (законными представителями) обучающихся на оказание дополнительных платных услуг. 
            3.4. Для оказания платных услуг Школа создает следующие необходимые условия:

- соответствие действующим санитарным правилам и нормам (СанПиН);

-соответствие требованиям по охране и безопасности здоровья потребителей услуг;

-качественное кадровое обеспечение;

-необходимое учебно-методическое и техническое обеспечение.
            3.5.Дополнительные платные образовательные услуги оказываются согласно Учебному плану на основании согласованных Педагогическим советом дополнительных образовательных или учебных программ.

            3.6.Занятия в порядке оказания дополнительных платных образовательных услуг проводятся не ранее чем через 40 минут после окончания уроков, предусмотренных недельным расписанием. 

            3.7.Занятия в порядке оказания дополнительных платных образовательных услуг начинаются по мере комплектования групп.
3.8.Место оказания платных услуг определяется в соответствии с расписанием организации образовательного процесса, в свободных учебных классах.
3.9. Наполняемость групп для занятий определяется в соответствии с потребностью потребителя,  но  не  менее  5  человек  и  не  более  15  человек  в  группе.

3.10.  Продолжительность  занятий  устанавливается  от  30  минут  до  45  минут  в  зависимости  от  возраста  обучающихся  и  оказываемых  услуг  в  соответствии  с  расписанием  занятий  по  оказанию  платных  услуг. 
            3.11.Дополнительные платные образовательные и иные  услуги оказываются на основании индивидуальных договоров Школы  и родителей (законных представителей) обучающихся. 

            3.12.Договор об оказании дополнительной платной услуги заключается в письменной форме и  содержит следующие сведения: 
- наименование Школы – Исполнителя и место ее нахождения (юридический адрес) 

- фамилия, имя, отчество, телефон и адрес родителя /законного представителя – Заказчика, обучающегося - Потребителя; реквизиты документа /паспорта/, удостоверяющего их личность /у обучающегося – при наличии/;
- сроки оказания дополнительных платных услуг; 

- перечень дополнительных услуг, их стоимость и порядок оплаты; 

- фамилия, имя, отчество директора Школы, подписывающего договор от имени Исполнителя, его подпись, а также подпись обучающегося  и родителей (законных представителей). 
-права, обязанности и ответственность Исполнителя, Заказчика и Потребителя;

-полная стоимость образовательных услуг, порядок их оплаты;

-сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности;

-форма обучения;

-порядок изменения и расторжения договора;

- другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых платных образовательных услуг.
           3.13. Договор составляется в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.
           3.14.До заключения договора родители (законные представители) обучающихся должны быть 
обеспечены полной и достоверной информацией об образовательном учреждении и оказываемых дополнительных платных услугах, содержащей следующие сведения: 

- перечень документов, предоставляющих право на оказание платных образовательных услуг и регламентирующих этот вид деятельности; 

- сведения о должностных лицах Школы, ответственных за оказание платных образовательных услуг, и о педагогических работниках, принимающих участие в оказании платных образовательных услуг; 

- перечень платных образовательных услуг с указанием их стоимости по договору; 

- график проведения занятий в порядке оказания дополнительных платных образовательных услуг; 

- порядок оказания платных образовательных услуг и условия их оплаты. 
3.15.По первому требованию родителей (законных представителей) обучающихся  директором Школы  должны быть предоставлены: 

-Устав Школы; 

-нормативно-правовые акты, регламентирующие деятельность по оказанию дополнительных платных услуг; 

-лицензия на право ведения образовательной деятельности; 

-свидетельство о государственной аккредитации;

-другие документы, регламентирующие образовательную деятельность; 

-адреса и телефоны Учредителя; 

-образцы договоров с родителями (законными представителями); 

-программы специальных курсов (дисциплин);

-расчет стоимости дополнительных платных услуг; 

-сведения, относящиеся к договору, порядку предоставления и оплаты платной услуги. 

3.16.Оказание дополнительных платных услуг начинается после подписания договоров сторонами и прекращается по истечении срока действия договора или в случае его досрочного расторжения.

  3.17.Оплата дополнительных платных образовательных услуг производится в сроки, указанные в договоре.

3.18.Ответственным за соблюдение законодательства при выполнении финансово-хозяйственных операций, в том числе по платным услугам, является директор Школы.
IV. ПОРЯДОК ОПЛАТЫ ПЛАТНЫХ УСЛУГ
              4.1. Оплата за предоставляемые платные образовательные услуги производится ежемесячно. Потребитель оплачивает услуги через отделение  Сберегательного Банка РФ, по квитанциям, не позднее 20 числа текущего месяца.

             4.2.Стоимость оказываемых Школой  платных дополнительных образовательных услуг рассчитывается согласно методике расчета стоимости платных дополнительных образовательных и иных услуг в муниципальных учреждениях образования города Пензы, утвержденной приказом Управления образования города Пензы от 09.01.2013 № 3. 
             4.3.Стоимость платных услуг включает  в себя:

-сумму отчислений на развитие учебно-материальной базы Школы; 

-сумму, необходимую для оплаты услуг связи;

-оплату труда работников, участвующих в оказании платных услуг.
            4.4.Должностной оклад педагога дополнительного образования рассчитывается с учетом повышающих  коэффициентов к базовому окладу, стимулирующего коэффициента. 

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 
ШКОЛЫ И ПОТРЕБИТЕЛЕЙ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ПЛАТНЫХ УСЛУГ
5.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору Школа и родители (законные представители) обучающихся несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.
   5.2. Контроль за организацией и качеством оказания платных услуг, а также ценами и порядком взимания денежных средств с граждан  осуществляет  и несет за это персональную ответственность директор  Школы.
VI. РАСХОДОВАНИЕ СРЕДСТВ ОТ ПЛАТНЫХ УСЛУГ
6.1. Расходование средств от платных услуг производится в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности , утвержденным в установленном порядке.
